
 
 

 
 

คู่มือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงาน เบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ  
 เบี้ยยังชีพผู้พิการ และเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 

 
คู่มือสำหรับประชาชน 

 
➢ การลงทะเบียนและย่ืนคำขอรับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 
➢ การลงทะเบียนและย่ืนคำขอรับเบ้ียยังชีพผู้พิการ 
➢ การลงทะเบียนและย่ืนคำขอรับเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

 
งานพัฒนาชุมชน 

องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านน้ำบอ่ อำเภอปะนาเระ จังหวัดปัตตานี 
โทร 073-499800 

 



คำนำ 
 

 

องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านน้ำมีบทบาทหน้าท่ีในการจัดสวัสดิการสังคมให้กับผู้ด้อยโอกาสทางสังคมในเขต

องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านน้ำบ่อและส่งเสริมคุณภาพชีวิตให้กับบุคคลเหล่านี้รวมท้ังมีบทบาทหน้าท่ีในการดำเนินการ

รับลงทะเบียนผู้สูงอายุเพื่อรับเงินเบี้ยยังผู้สูงอายุ การรับลงทะเบียนคนพิการเพื่อรับเงินเบ้ียความพิการ รับลงทะเบียน

ผู้ป่วยเอดส์เพื่อรับเบี้ยผู้ป่วยเอดส์ รวมท้ังท้ังการจ่าบเงินเบี้ยยังชีพฯ ให้กับบุคคลดังกล่าวโดยถือปฏิบัติตามระเบียน

กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเรื่องการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542 

และระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยความพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2543 

ดังนั้นเพื่อให้ประชาชนท่ีมาขอรับบริการได้มีความเข้าใจท่ีถูกต้องมีแนวทางในการปฏิบัติท่ีชัดเจน ซึ่งจะนำไปสู่ความ

สะดวกรวดเร็ว และถูกต้องในการขอรับบริการในเรื่องดังกล่าว องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านน้ำบ่อ จึงได้จัดทำคู่มือการ

ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้พิการ การลงทะเบียน

และยื่นคำขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์ขึ้น 

องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านน้ำบ่อ หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นส่วนหนึ่งท่ีทำให้ผู้สูงอายุ ผู้พิการ และ

ผู้ป่วยเอดส์ มีความเข้าใจท่ีถูกต้องถึงสิทธิพึงได้รับรวมท้ังทราบแนวทางในการปฏิบัติท่ีชัดเจน ก่อให้เกิดประโยชน์สูงสุด

ต่อบุคคลดังกล่าวและประชาชนท่ีมาขอรับบริการต่อไป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

งานพัฒนาชุมชน 

องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านน้ำบ่อ อำเภอปะนาเระ จังหวัดปัตตานี 

โทร 073-499800 



การข้ึนทะเบียนรับเงินเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุ 
 
 
    
 
คุณสมบัติของผู้มีสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 

1. สัญชาติไทย 
2. มีอายุ 59 ปีบริบูรณ์ขึ้นไป (ในกรณีท่ีทะเบียนราษฎรระบุเฉพาะปีเกิด ให้ถือว่าบุคคลนั้นเกิดวันท่ี 1 

มกราคมของปีนั้น เช่น เกิด พ.ศ. 2559 ให้ถือว่าเกิด วันท่ี 1 มกราคม 2559) 
3. มีภูมิลำเนาอยู่ในองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านน้ำบ่อ 
4. ไม่เป็นผู้ท่ีรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนือื่นใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหหรือเทศบาล อบต. ได้แก่ 

ผู้รับเงินบำนาญ เบ้ียหวัด บำนาญพิเศษ หรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกัน ผู้สูงอายุท่ีอยู่ในสถานสงเคราะห์
ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ผู้ท่ีได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจำ หรือผลประโยชน์
ตอบแทนอย่างอื่นท่ีรัฐหรือเทศบาล อบต. จัดให้เป็นประจำ ยกเว้นผู้พิการหรือผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบ 
 
 
 

 
 
หลักฐานในการข้ึนทะเบียนดังนี ้

 

1. บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นท่ีออกให้โดยหน่วยงานของรัฐท่ีมีรูปถ่ายพร้อม สำเนา จำนวน 1 ชุด 
2. ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา จำนวน 1 ชุด 
3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมสำเนา (เฉพาะหน้าท่ีแสดงช่ือ และเลขท่ีบัญชี) สำหรับกรณีท่ีผู้ขอรับเงิน

เบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ ประสงค์ขอรับเงินเบ้ียยังชีพ ผู้สูงอายุผ่านธนาคาร จำนวน 1 ชุด 
 

ผู้อื่นยื่นเอกสารแทนผู้สูงอายุได้หรือไม่  
ในกรณีนี้ผู้สูงอายุท่ีไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบอำนาจให้ผู้อื่นเป็นผู้ยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพ

ผู้สูงอายุได้ โดยให้ผู้รับมอบหมายติดต่อท่ี องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านน้ำบ่อ โดยต้องมีหนังสือมอบอำนาจตัวจริง 
พร้อมสำเนาบัตรประชาชนและทะเบียนบ้านของผู้รับมอบอำนาจ อย่างละ 1 ชุด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ยื่นเอกสารแล้วจะได้รับเงินเม่ือไหร่ 
 
 ผู้สูงอายุท่ีขึ้นทะเบียนไว้ ต้ังแต่วันท่ี 1 – 30 พฤศจิกายน ของทุกปี จะได้รับเงินเบ้ียยังชีพ เริ่มต้ังแต่เดือน
ตุลาคม ของปีถัดไป (ไม่มีการจ่ายย้อนหลัง) 
 
ผู้สูงอายุแต่ละคนจะได้รับเงินเท่าไหร่ 
 
 ปัจจุบันได้จ่ายแบบขึ้นบันได ดังนี้  
 อายุ 60 – 69 ปี จะได้รับ 600 บาท 
 อายุ 70 – 79 ปี จะได้รับ 700 บาท 
 อายุ 80 – 89 ปี จะได้รับ 800 บาท 
 อายุ 90 ปีขึ้นไป จะได้รับ 1,000 บาท 
   ในกรณีผู้สูงอายุท่ีมีสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุย้ายทะเบียนบ้านให้เทศบาล หรือ อบต. ท่ีเคยจ่ายเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุเดิมยังคงจ่ายเบ้ียยังชีพ ผู้สูงอายุจนกว่าจะส้ินสุดปีงบประมาณนั้น คือ เดือนกันยายน หากมีความประสงค์จะรับ
เบ้ียยังชีพกับเทศบาล หรือ อบต. แห่งใหม่ต้องไปจดทะเบียนเพื่อขอรับเบี้ยยังชีพท่ีเทศบาลหรือ อบต. แห่งใหม่ 1 – 30 
พฤศจิกายน ของทุกปี และเริ่มรับเงินท่ีใหม่ในเดือนตุลาคม ของปีถัดไป 
 
 
 
 
 
 
 

วันเวลาที่เปิดให้บริการ 
 

  ทุกวันไม่เว้นวนัหยุดราชการ (1-30 พฤศจิกายน) ต้ังแต่เวลา 08.30 น. – 16.30 น. 
 

ขึ้นตอนการให้บริการ 
 

1. ผู้สูงอายุยื่นเอกสารท่ีใช้ในการลงทะเบียนผู้สูงอายุ 
2. เจ้าหน้าท่ีรับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร ตรวจสอบคุณสมบัติ 
 

ระยะเวลา 
 

  ระยะเวลาดำเนินการรวม 30 นาที 
 
 
 
 
 
 
 
 



หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
 

 งานพัฒนาชุชนองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านน้ำบ่อ 
 

ยื่นเอกสารแล้วได้รับเงินเม่ือไร 
 

 ผู้สูงอายุท่ีลงทะเบียนไว้ ต้ังแต่วันท่ี 1-30 พฤศจิกายน ของทุกปี จะได้รับเงินเบ้ียยังชีพ เริ่มต้ังแต่เดือนตุลาคม 
ของปีถัดไป (ไม่มีการจ่ายย้อนหลัง) 
 

หมายเหตุ 
 

 เอกสารต้องลงลายมือช่ือ สำเนาถูกต้องทุกฉบับผู้สูงอายุท่ีไม่สามารถเขียนได้ให้พิมพ์ลายมือแทน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



การข้ึนทะเบียนรับเงินเบีย้ยังชีพผู้พิการ 
 

 
 
จดทะเบียนความพิการได้ที่ 
 

 สำนักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจั์งหวัดปัตตานี  
 

หลักฐานการจดทะเบียนคนพิการ/ต่ออายบุัตรพิการ 
 

ในกรณีท่ีคนพิการไปด้วยตนเองให้เตรียมเอกสารดังนี้ 
1. เอกสารรับรองความพิการจากโรงพยาบาลของรัฐออกโดยแพทย์  จำนวน 1  ฉบับ 
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน  จำนวน 1 ฉบับ 
3. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน  (ผู้ดูแลผู้พิการ)  จำนวน 1 ฉบับ 
4. รูปถ่ายคนพิการ ขนาด 1 นิ้ว ท่ีเป็นปัจจุบัน หรือถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน จำนวน 2 ใบ 

 

ในกรณีท่ีไปดำเนินการแทนคนพิการให้เตรียมเอกสารเพิ่มเติมดังนี้ 
 

1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน  จำนวน 1 ฉบับ 
2. หนังสือมอบอำนาจ  จำนวน 1 ฉบับ 
3. รูปถ่ายคนพิการ ขนาด 1 นิ้ว ท่ีเป็นปัจจุบัน หรือถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน  จำนวน 2 ใบ 

 
 
 
 
 
 

หลังจากจดทะเบียนความพิการแล้วองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านน้ำบ่อช่วยเหลอือยา่งไร 
 

นำบัตรประจำตัวคนพิการมาข้ึนบัญชีเพื่อขอรับเงินความพิการท่ีสำนักปลัด ติดต่องานนักพัฒนาชุมชนองค์การ
บริหารส่วนตำบลบ้านน้ำบ่อ  จะมีเจ้าหน้าท่ีให้คำปรึกษาและแนะนำการขึ้นบัญชี เพื่อขอรับเงินเบ้ียยังชีพความพิการ 

 การจดทะเบียนรับเบี้ยความพิการ (รับข้ึนทะเบียน ได้ทุกวัน ในวันและ เวลาราชการ) 
 

คุณสมบัติของผู้มีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพความพิการ 
 

 1. สัญชาติไทย 
 2. มีบัตรประจำตัวคนพิการ 
 3. มีช่ือยู่ในทะเบียนราษฎรองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านน้ำบ่อ 

4. ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะของรัฐ 
5. ในกรณีผู้พิการเป็นผู้ซึ่งต้องขังหรือจำคุกอยูในเรือนจำ  ทัณฑ์สถานหรือสถานคุมขัง ของกรมราชทัณฑ์ หรือ

เป็นผู้ซึ่งถูกควบคุมอยู่ในสถานพินิจและคุ้มครองเด็กและเยาวชน หรือ ศูนย์ฝึกและอบรมเด็กและเยาวชน ให้ไป
ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยความพิการต่อผู้บังคับบัญชา หรือผู้อำนวยการตามสถานท่ีท่ีอยู่ 
 
 
 
 



หลังฐานในการข้ึนทะเบียนดังนี้ 
 

1. สำเนาบัตรปะจำตัวคนพิการ  จำนวน 1  ชุด 
2. สำเนาทะเบียนบ้าน  จำนวน 1 ชุด 
3. สำเนาสมุดบัญชีธนาคาร (ในกรณีท่ีต้องการโอนเงินเข้าบัญชี)  จำนวน  1 ชุด 

 

กรณีที่ผู้อื่นยื่นแทนใช้หลักฐานดังนี้ 
 

1. สำเนาบัตรปรำจำตัวประชาชน  จำนวน 1 ชุด 
2. สำเนาทะเบียนบ้าน  จำนวน 1 ชุด 
3. หนังสือมอบอำนาจ 
4. สำเนาสมุดบัญชีธนาคาร (ในกรณีท่ีต้องการโอนเงินเข้าบัญชี)  จำนวน  1 ชุด 
 

 
 
 
 
 
วันเวลาที่เปิดให้บริการ 
 

วันจันทร์ ถึง วัน ศุกร์ ในวันและเวาลาราชการ  ตังแต่เวลา 08.30น.-16.30น 
 

ขั้นตอนการให้บริการ 
 

1. ผู้พิการยื่นเอกสารท่ีใช้ในการลงทะเบียนผู้พิการ 
2. เจ้าหน้าท่ีรับเอการสาร ตรวจสอบเอกสาร ตรวจสอบคุณสมบัติ 
3. เสอนคณะผู้บริหาร 
 

ระยะเวลา 
 

ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 1 วัน 
 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
 

งานพัฒนาชุมชนองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านน้ำบ่อ 
 

ยื่นเอกสารแล้วได้รับเงินเม่ือไร 
 

ผู้พิการท่ีขึ้นทะเบียนไว้ จะได้รับเงินเบ้ียยังชีพ ในเดือนถัดไป (ไม่มีการจ่ายย้อนหลัง) 
 

หมายเหตุ 
 

เอกสารต้องลงลายมือช่ือ สำเนาถูกต้องทุกฉบับ ผู้พิการท่ีไม่สามารถเขียนได้ให้พิมพ์ลายมือแทน 
 
 
 
 



 
การข้ึนทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 

 
 

 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ.2548 

การรับลงทะเบียนผู้มีสิทธิรับเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 

กำหนดรับลงทะเบียน 

เมื่อได้รับใบรับรองแพทย์ว่าติดเช้ือ HIV จากโรงพยาบาลรัฐ แล้วมายื่นคำขอข้ึนทะเบียนท่ี งานพัฒนาชุมชน

องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านน้ำบ่อ  ในวันจันทร์ – วันศุกร์ เวลา 08.30น ถึง 16.30 น. (ในวันและเวลาราชการ) 

คุณสมบัติผู้มีสิทธิยื่นคำขอทะเบียนยังชีพผู้ติดเชื้อเอดส์ ดังนี้ 

1. มีสัญชาติไทย 

2. เป็นผู้มีภูมิลำเนาหรือมีช่ือในทะเบียนราษฎรในเขตพื้นท่ีตำบลบ้านน้ำบ่อ 

3. มีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยงัชีพ หรือถูกทอดท้ิง หรือขาดผู้อุปการะเล้ียงดู หรือไม่สามารถประกอบอาชีพ

เล้ียงตนเองได้ 

 
 

หลักฐานในการลงทะเบียน ดังนี ้
 

1 .ใบรับรองแพทย์ผู้ติดเช้ือ HIV จากโรงพยาบาลของรัฐเท่านั้น จำนวน  1  ฉบับ 
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
3. สำเนาทะเบียนบ้าน 
4. สำเนาสมุดบัญชีธราคาร 

 

ขั้นตอนการให้บริการ 
 

1. ใบรับรองแพทย์ผู้ติดเช้ือ HIV จากโรงพยาบาลของรัฐเท่านั้น จำนวน  1  ฉบับ 
2. เจ้าหน้าท่ีรับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร ตรวจสอบคุณสมบัติ 
3. เสอนคณะผู้บริหาร 

 

ระยะเวลา 
 

ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 1 วัน 
 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
 

งานพัฒนาชุมชน องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านน้ำบ่อ 
 
 
 



ยื่นเอกสารแล้วได้รับเงินเม่ือไร 
 

ผู้ป่วยเอดส์ท่ีขึ้นทะเบียน จะได้รับเงินยังชีพ ในเดือนถัดไปหลังจากขึ้น ทะเบียนและผ่านการตรวจสอบคุณสมบัติ 
จากเจ้าหน้าท่ีและคณะผู้บริหารแล้ว 

 

หมายเหตุ 
 

เอกสารต้องลงลายมือช่ือ สำเนาถูกต้องทุกฉบับ ผู้ป่วยเอดส์ท่ีไม่สามารถเขียนได้ให้พิมพ์ลายมือแทน 
 

สอบถามเพิ่มเติมได้ที่   
 

งานพัฒนาชุมชน องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านน้ำบ่อ อำเภอปะนาเระ จังหวัดปัตตานี 94130 โทร 
073499800 

 

หมายเหตุ 
 

ใบรับรองแพทย์จะต้องระบุว่าป่วยเป็นโรคเอดส์ / AIDS เท่านั้น หากระบุว่าป่วยเป็น HIVหรือภูคุ้มกันบกพร่องจะ
ไม่เข้าหลักเกณการรับเงินสงเคราะห์ 
 
 
 

 
 
 
 
 

คำช้ีแจง 
 

 
 
 

ผู้สูงอายุ/ผู้พิการ ท่ีมีสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพ อยู่แล้วในพื้นท่ีอื่นภายหลังได้ย้ายทะเบียนบ้านเข้ามาอยู่ในองค์การ
บริหารส่วนตำบลบ้านน้ำบ่อ  ให้มามข้ึนทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพท่ีองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านน้ำบ่อ  แต่สิทธิ การรับ
เงินอยู่ท่ีเดิม จนส้ินปีงบประมาณ  นั้น 

ตัวอย่าง เช่น นายแด รับเงินเบ้ียัยงชีพฯ อยู่ท่ี องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านกลาง ภายหลังได้แจ้งย้ายมาอยู่
พื้นท่ีตำบลบ้านน้ำบ่อ  ในวันท่ี15  มิถุนายน  2565  นายแดง  ต้องมาขึ้นทะเบียนใหม่ท่ีองค์การบริหารส่วนตำบลบ้าน
น้ำบ่อ  ภายในเดือนพฤศจิกายน  2559  แต่นายแด  ยังคงรับเงินจากองการบริหารส่วนตำบลบ้านกลาง  จนถึง  เดือน
กันยายน  2566  และจะได้รับเงินเบ้ียยังชีพจากองค์การบริหารส่งนตำบลบ้านน้ำบ่อ  ในเดือน  ตุลาคม  2566 เป็น
ต้นไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ส๔งอายุและเบี้ยยังชีพผู้พิการ 
 

 

ให้ผู้มีสิทธิรับเบี้ยยังชีพ มาตรวจสอบรายช่ือตามประการท่ีป้ายประชาสัมพันธ์  ณ องค์การบริหารส่วนตำบล
บ้านน้ำบ่อ  ภายในวันท่ี  15  ธันวาคม  ของทุกปี (นับจากวันท่ีส้ินสุดกำหนดการลงทะเบียนรับเบี้ยยังชีพฯ คือ วันท่ี  
30 เดือน พฤศจิกายน  ของทุกปี) 
 
 
 
 
 

 

การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุ
 

องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านน้ำบ่อ  จะดำเนินการเบิกจ่ายเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ ท่ีมาขึ้นทะเบียนไว้แล้ว โดย
จะเริ่มจ่ายแต่เดือนตุลาคม ของทุกปีถัดไป โดยจะจ่ายเป็นเงินสด หรือโอนเข้าบัญชี ตาทท่ีผู้มีสิทธิได้แจ้งความประสงค์ไว้ 
 
 
 
 
 
 

 

การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้พิการ 
 

องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านน้ำบ่อ  จะดำเนินการเบิกจ่ายเงินเบ้ียยังชีพผู้พิการ ท่ีมาขึ้นทะเบียนไว้แล้ว โดยจะ
เริ่มจ่ายในเดือนถัดไป โดยจะจ่ายเป็นเงินสดหรือโอนเข้าบัญชี ตามท่ีผู้มีสิทธิได้แจ้งความประสงค์ไว้ 
 
 
 
 
 

การคำนวณเงินเบี้ยยังชีพแบบขั้นบนัไดสำหรับผู้สูงอายุ 
 

จำนวนเงินเบ้ียยังชีพต่อเดือนท่ีผู้สูงอายุจะได้รับใน ปัจจุบัน (ปี 2560) การจ่ายเงินเบ้ียยังชีพให้แก่ผู้สูงอายุ คิด
ในอัตราเบ้ียยังชีพแบบข้ันบันได แบบ “ขั้นบันได” หมายถึง การแบ่งช่วงอายุของผู้สูงอายยุออกเป็นยช่วงๆหรือเป็นขั้นขึ้น
ไปเรื่อย ๆ 

โดยเริ่มต้ังแต่ อายุ 60 ปี โดยคำนวณตามปี งบประมาณ ไม่ใช่ปีปฏิทิน และไม่มีการเพิ่มของอายุ ระหว่าง ปี 
 
 

ตารางคำนวณเงินเบี้ยยังชีพรายเดือนสำหรับผู้สงูอายุ (แบบขั้นบนัได) 

ขั้น ช่วงอายุ (ปี) จำนวนเงิน (บาท) 

ขั้นที่1 60-69 600 

ขั้นที่2 70-79 700 

ขั้นที่3 80-89 800 

ขั้นที่4 90 ปี ขึ้นไป 1000 
 
 
 

 
 
 



วิธีคำนวณอายุ ของผู้สูงอาย ุ
 

 
 

การนับรอบปีรงบประมาณ คือ 
 

1 ตุลาคม – 30 กันยายน  เช่น ปีงบประมาณ  2558  จะเริ่มต้ังแต่ 1  ตุลาคม  2557 ถึงวันท่ี  30  
กันยายน  2558   ปีงบประมาณ  2559  จะเริ่ม ต้ังแต่  1  คุลาคม  2558  ถึงวันท่ี  30  กันยายน  2559 
 

การนับอายุว่าจะอยู่ในขั้นที่ เท่าไร ใหน้ับ ณ วันที 30  กันยายน  เท่านัน้ 

เช่น 1. นางแตงโง เกิด 30  กันยายน  2487   ณ วันท่ี  30 กันยายน  2558  นางแตงโง  จะอายุ  70  ปี
หมายความว่า  นางแตงโม จะได้รับ เงินเบ้ียยังชีพเดือนละ  700 บาท  ในเดือน ตุลาคม  25457  (งบประมาณปี  
2558)   

2.นางลำใย  เกิด 1  ตุลาคม  2487  ณ วันท่ี  30  กัน  2558  นางลำใย  จะอายุ  69  ปี หมายความว่า 
นางลำใย จะได้รับเงิน  เบ้ียยังชีพเดือน ละ  600บาท  เทาเดิ  จนกว่าจะถึงรอบปีถัดไป 
 

 
 

การสิ้นสุดการได้รับเบี้ยยังชีพ 
 
 

 

1. เสียชีวิต 

2. ย้ายภูมิลำเนาไปนอกเขตองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านน้ำบ่อ 

3. แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบ้ียยังชีพ 

4. ขาดคุณสมบัติ 
 

 
 

  
หน้าที่ของผู้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายแุละผู้พิการ 

 
 
 
 

1. ตรวจสอบรายช่ือของตัวเอง ณ องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านน้ำบ่อ 

2. กรณีผู้รับเงินเบ้ียยังชีพ หรือผู้รับมอบอำนาจ แจ้งรับ เป็นเงินสด ต้องมารับเงินให้ตรงตามวัน เวลา ท่ี
กำหนด 

3. เมื่อย้ายภูมิลำเนาจากตำบลบ้านน้ำบ่อ ไปอยู่ภูมิลำเนาอื่นต้องแจ้งข้อมูลเพื่อให้องค์การบริหารส่วนตำบล
บ้านน้ำบ่อ ได้รับทราบ 

4. ให้ผู้ท่ีรับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ แสดงการมีชีวิตอยู่ต่อองค์การบริหารส่วนตำบลฃบ้านน้ำบ่อ 
ระหว่างวนัท่ี 1-5 ตุลาคม ของทุกปี 

5. กรณีเสียชีวิต ให้ผู้ดูแลหรือญาติของผู้สูงอายุ หรือคนพิการของผู้รับเงินเบ้ียยังชีพแจ้งการเสียชีวิต ให้
องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านน้ำบ่อ ได้รับทราบ (พร้อมสำเนาใบมรณะบัตร)ภายใน 7 วัน 

 
 
 
 



 
 

 
 
 
 

ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 



แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏบิัติราชการ (การรับข้ึนทะเบียนผู้สูงอายุ) 
 
 
 

ผู้สูงอายุยื่นเอกสารที่ใช้ในการลงทะเบียนผู้สูงอาย ุ
 
 
 

 
 
 
เจ้าหน้าที่รับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร      รวบรวมเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร 
บันทึก/สอบถามเพิ่มเติม 
 
 
 
 
 
 
 
 
หลักฐานในการขึ้นทะเบียนดังน้ี       เสนอผู้บริหารจัดทำประกาศรายชื่อ 
 

1. บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐ 
ที่มีรูปถ่ายพร้อมสำเนา จำนวน 1 ชุด 

2. ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา จำนวน 1 ชุด 
3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมสำเนา  

(เฉพาะหน้าที่แสดงชื่อ และเลขที่บัญชี) สำหรับกรณีที่ผู้รับเงิน 
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
ผ่านธนาคาร จำนวน 1 ชุด



แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏบิัติราชการ (การรับข้ึนทะเบียนผูพิ้การ) 
 
 
 

ผู้พิการย่ืนเอกสารทีใ่ช้ในการลงทะเบียนผู้สูงอายุ 
 
 
 

 
 
 
เจ้าหน้าที่รับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร      รวบรวมเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร 
บันทึก/สอบถามเพิ่มเติม 
 
 
 
 
 
 
 
 
หลักฐานในการขึ้นทะเบียนดังน้ี       เสนอผู้บริหารจัดทำ
ประกาศรายชื่อ 
 

1. เอกสารรับรองความพิการจากโรงพยาบาลของรัฐออกโดยแพทย์ 
 จำนวน 1 ฉบับ 

2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน จำนวน 1 ฉบับ 
3. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน  

(ผู้ดูแลผู้พิการ) จำนวน 1 ฉบับ 
4. รูปถ่ายคนพิการ ขนาด 1 นิ้ว ที่เป็นปัจจุบัน หรือถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน  

จำนวน 2 ใบ 
ในกรณีเป็นเด็กชู้ติบัตร พร้อมทั้งถ่ายสำเนาจำนวน 1 ชุด (กรณียื่นแทนให้ 
นำบัตรประชาชนและทะเบียนบ้านของผู้ยื่นแทนมาด้วย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏบิัติราชการ (การเบิก-จ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

จัดทำบัญชีรายชื่อและบันทึก 

เสนอผูบ้ังคับบัญชาอนุมัติ 

จัดทำฎีกาเบิกจ่ายเงิน 

ตรวจฎีกา/จัดทำเช็คเบิกจ่าย 
(กองคลัง) 

รับเงินผ่านธนาคาร 

นำเงินเข้าบัญชี ภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน 

รับเงินภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน 

ยื่นบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มีสิทธิ์/ใบมอบ
อำนาจเจ้าหนา้ที่ตรวจสอบรายชื่อ ลงชื่อผู้รับเงิน 

เอกสารสำหรับการรับเงิน 
1. แสดงบัตรประจำตัวประชาชนผู้สูงอายุ/

ผู้รับแทน (กรณีมอบอำนาจ) 
2. หนังสือมอบอำนาจ กรณีมอบอำนาจ 

ขั้นตอนการรับเงินสดเดิม 5 นาที/ราย 
ปรับลด 3 นาที/ราย ผู้ 
รับผิดชอบพัฒนาชุมชน 



แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏบิัติราชการ (การเบิก-จ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จัดทำบัญชีรายชื่อและบันทึก 

เสนอผูบ้ังคับบัญชาอนุมัติ 

จัดทำฎีกาเบิกจ่ายเงิน 

ตรวจฎีกา/จัดทำเช็คเบิกจ่าย 
(กองคลัง) 

รับเงินผ่านธนาคาร 

นำเงินเข้าบัญชี ภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน 

รับเงินภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน 

ยื่นบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มีสิทธิ์/ใบมอบ
อำนาจเจ้าหนา้ที่ตรวจสอบรายชื่อ ลงชื่อผู้รับเงิน 

เอกสารสำหรับการรับเงิน 
3. แสดงบัตรประจำตัวประชาชนผู้พิการ/

ผู้รับแทน (กรณีมอบอำนาจ) 
4. หนังสือมอบอำนาจ กรณีมอบอำนาจ 

ขั้นตอนการรับเงินสดเดิม 5 นาที/ราย 
ปรับลด 3 นาที/ราย ผู้ 
รับผิดชอบพัฒนาชุมชน 



สารพันคำถาม  
 

 
ถาม   ผู้สูงอายุที่อยู่ในคุกสามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุได้ หรือไม่ 
ตอบ  ขึน้ทะเบียนไม่ได้ เพราะได้ถือว่าได้รับการดูแลจากทางภาครัฐอยู่แล้ว หรือกรณีได้รับ
เงินเบี้ย 
          ยังชีพอยู่แล้ว ภายหลังต้องโทษ คดีสิ้นสุด ได้รับโทษคำคุก ถือว่าเป็นผู้ขาดคุณสมบัติ
ไม่มี    
          สิทธิ ได้รับเงินเบี้ยยังชีพ เช่นกัน 
ถาม  พระภกิษุสงฆ์สามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุได้หรือไม่ ? 
ตอบ  ขึ้นทะเบียนได้ ยกเว้นพระภิกษุสงฆ์ท่ีได้รับเงินเดือน (เงินนิตยภัต) เช่น เจ้าอาวาส เจ้า
คณะ 
          ตำบล เป็นต้น 
ถาม  ผู้ที่ดำรงตำแหน่งทางการเมือง นายก อบต., รองนายก อบต., สมาชิกสภา , กำนัน ,  
          ผู้ใหญ่บ้าน สามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุได้หรือไม่ ? 
ตอบ  ขึน้ทะเบียนไม่ได้ เนื่องจากมีเงินเดือนประจำ แต่เม่ือพ้นจากตำแหน่งแล้ว สามารถขึ้น 
          ทะเบียนได้ 

 
 

 


